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Приложение № 1  

к исх. № 389  от 13.06.2026 г. 

 

  

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ 

на оказание услуг по организации и проведению праздничных мероприятий, 

 приуроченных к 80-летию образования Калининградской области (4–5 июля 2026 года) на 

территории стадиона «Ростех Арена» (чаша арены стадиона). 

  

  

  

1.  Объект закупки: услуга по организации и проведению праздничных мероприятий, 

приуроченных к 80-летию образования Калининградской области (далее – проект), (далее – услуги). 

ОКПД2: 93.29.29.000 – Услуги зрелищно-развлекательные, не включенные в другие 

группировки. 

Срок оказания услуг: с даты заключения договора по «05» июля 2026 года. 

Срок проведения мероприятий: 4 –5 июля 2026 года 

Место оказания услуг: г. Калининград, ул. Солнечный бульвар, д. 25, Стадион «Ростех Арена» 

(чаша арены стадиона). 

Исполнитель в качестве исполнительного продюсера Проекта должен обеспечить   

организацию и проведение праздничных мероприятий, приуроченных к 80-летию образования 

Калининградской области (далее – Мероприятие) 

  

2.  Общие требования к организации и проведению Мероприятия: 

  

2.1. Услуги должны быть оказаны должным образом и с надлежащим качеством в соответствии 

с требованиями к качественным и техническим характеристикам обычно предъявляемых к услугам 

соответствующего рода (обязательные требования), либо превышать требования к качеству услуг 

по сравнению с обязательными требованиями, предъявляемым к организации массовых 

мероприятий; 

2.2. Исполнитель контролирует должное обустройство места проведения Мероприятия, 

включая все сервисные услуги, а именно энергообеспечение, водоснабжение, водоотведение, 

безопасность, клининг и иное необходимое обслуживание для проведения Мероприятия на все 

время проведения мероприятия. В случае выявление рисков и недостатков в должном обеспечении 

и обустройстве территории проведения Мероприятия Исполнитель своевременно сообщает об этом 

Заказчику.  

2.3. Исполнитель контролирует наличие паспорта безопасности объекта места проведения 

Мероприятия. 

2.4. Исполнитель организовывает Мероприятие в соответствии с соблюдением действующих 

норм. 

2.5. Услуги оказываются Исполнителем в соответствии с требованиями обеспечить 

безопасность для жизни и здоровья участвующих в мероприятии лиц, предотвращение причинение 

вреда имуществу Заказчика в период оказания услуг; 

2.6. Исполнитель взаимодействует с органами исполнительной власти (УМВД, УФСБ, 

Росгвардией, МЧС, Роспотребнадзором, КРС) для обеспечения должных мер безопасности при 

проведении Мероприятия, в том числе: организация входного режима, оцепления, наличия 

необходимых металлодетекторов, организация досмотра на внешней территории, график дежурств 

специальных бригад скорой помощи; 

2.7. Качество товара, привлекаемое Исполнителем в рамках оказания услуги должно 

соответствовать требованиям, государственных стандартов, технических регламентов, санитарных 

правил и нормативов, действующих на территории РФ; 
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 2.8.  В случае выявления Заказчиком недостатков в оказываемых услугах, связанных с их 

несоответствием условиям настоящего технического задания, Исполнитель устраняет выявленные 

недостатки за счет собственных средств в установленный Заказчиком срок; 

2.9. Исполнитель несет ответственность за связанное с его оказанием услуг причинение вреда 

здоровью человека, имуществу Заказчика и имуществу третьих лиц; 

2.10. Исполнитель принимает во внимание информацию, полученную от Заказчика, в том числе 

по объему технического и сценического оснащения и оборудования, для его эффективного целевого 

использования. 

2.11. Исполнитель подтверждает, что обязан своевременно (не позднее 5 (пяти) рабочих дней 

до проведения мероприятия) уведомить Заказчика в случае выявления избыточного объема 

технического и сценического оборудования, предоставленного для Мероприятия со стороны 

Заказчика. 

2.12. Исполнитель самостоятельно контролирует наличие привлеченного им необходимого 

числа обслуживающего персонала, а также технических средств, обеспечивающих успешное 

проведение мероприятий; 

2.13. Исполнитель должен приостанавливать мероприятие до устранения нарушений 

общественного порядка, угрозы для жизни и здоровья граждан. Исполнитель должен прекратить 

Мероприятие при наличии информации о возможности совершения террористического акта, а 

также при возникновении внештатных, чрезвычайных ситуаций и невозможности, в силу 

определенных причин обеспечить в полной мере общественный порядок; 

2.14.  Исполнитель должен самостоятельно запрашивать у Заказчика необходимую ему 

информацию для организации и проведения мероприятия. Информация должна быть запрошена не 

позднее, чем за два рабочих дня до момента ее применения; 

2.15. Исполнитель не позднее, чем за 2 (два) календарных дня до проведения мероприятия 

должен организовать проверку готовности зон(ы) проведения Мероприятия, технических и иных 

средств, предназначенных для проведения Мероприятия, а также готовность всех привлеченных для 

организации Мероприятия служб, ведомств и иных задействованных организаций; 

2.16. По итогам оказания услуг Исполнитель предоставляет детализированный отчет об 

оказанных услугах, по форме Заказчика, предусмотренной договором. 

2.17. Заказчик имеет право передавать Исполнителю комментарии и информацию с 

корректировками. Исполнитель обязан принимать во внимание полученные комментарии и 

корректировки в кратчайшие сроки. 

  

3.  Разработка концепции, программы и сценария мероприятия: 

3.1. Исполнитель обязуется разработать и предоставить Заказчику актуальные версии 

концепции, программы, схемы размещения объектов и сценарий Мероприятия. Продолжительность 

Мероприятия: с 12.00 до 23.00 часов, ежедневно в период: 04 - 05 июля 2026 года (по местному 

времени). 

3.2. Концепция мероприятия – документ в формате .pdf, который включает в себя: 

- творческую тематическую идею проведения мероприятия; 

- визуальное оформление мероприятия (брендирование) с учетом фирменного стиля и 

айдентики 80-летия Калининградской области; 

- формы и методы вовлечения участников посредством использования городских локаций и 

форм; 

- предложения по организации и проведению концертной и досуговой программы 

Мероприятия; 

- предложения по охране правопорядка; 

- предложения по обеспечению санитарно – гигиенических норм на Мероприятии; 

- схему размещения объектов на мероприятии. 

Концепция Мероприятия предоставляется Заказчику не позднее 25 июня 2026 г. 

  

3.3.  Программа мероприятия – документ в формате .doc, который включает в себя: 
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- расписание концертной программы (выступление творческих коллективов во время 

проведения Мероприятия), в чаше арены стадиона; 

Программа Мероприятия должна быть рассчитана на аудиторию не менее 25 000 человек – 

участников за все время проведения Мероприятия; 

Программа Мероприятия предоставляется Заказчику не позднее 01 июля 2026 г. 

3.4.  Сценарий мероприятия – документ в формате .doc, содержащий описание сюжетного хода 

мероприятия, список ведущих мероприятия, артистов, исполнителей, музыкальных и танцевальных 

коллективов, порядок выхода артистов на цену, время и продолжительность выступлений, сценарий 

работы интерактивных площадок, тексты для ведущего мероприятия на всю его 

продолжительность. 

При разработке программы необходимо учесть: 

– музыкальное сопровождение до начала мероприятия, 

– перечень приглашенных участников для выступления на мероприятии, их ФИО, должности, 

почетные звания, награды. 

Сценарий Мероприятия предоставляется Заказчику не позднее 02 июля 2026 г. 

3.5. Исполнитель   должен   осуществить   режиссерскую   постановку   мероприятия   в   едином 

художественно-образном   решении   с   использованием   необходимых   изобразительных   и 

технических средств; 

3.6. Схема размещения объектов на Мероприятии – документ в формате. pdf, который содержит 

информацию о размещении активностей в соответствии с концепцией и сценарием, программой 

Мероприятия, а также указанием локаций, обеспечивающих охрану, оказание скорой медицинской 

помощи и других социально-важных локаций. Объекты, указанные на схеме должны 

соответствовать требованиям безопасности и стандартам, утвержденными нормативно – правовыми 

актами Российской Федерации и Калининградской области. Схема размещения объектов 

разрабатывается с учетом максимально эффективного использования задействованных ресурсов, 

требований к оказанию Услуг, мест оказания Услуг, точек подключения электроэнергии, 

источников питания, плана безопасности объекта. 

  

4.  Привлечение команды специалистов 

4.1. Исполнитель привлекает ведущего Мероприятия. 

Кандидатура ведущего должен быть согласована с Заказчиком не менее, чем за 3 (три) рабочих 

дня до начала Мероприятия. 

Требования к ведущему: опыт проведение городских мероприятий численностью   от   2000   

человек обязателен. Опыт подтверждается портфолио. 

4.2 Исполнитель обязуется организовать работу и привлечь административную группу 

специалистов на протяжении всего срока оказания услуги и реализации Мероприятия: 

 

 

Специалист Кол-во Функционал 

продюсер 1 чел общий контроль за организацией мероприятия 

режиссер-

постановщик 

1 чел разработка сценария, планирование постановочных 

моментов, координация сценографии 

пиар-менеджер 1 чел анализ информационной кампании по анонсированию 

проведения Мероприятия, работа со СМИ на площадке 

менеджер по 

взаимодействию с 

артистами 

1 чел контроль размещения на площадке сторонних соучастников 

организации Мероприятия, в т.ч. подрядчиков со стороны 

Заказчика; перемещение по территории площадки проведения 

Мероприятия 

менеджер сцены 1 чел контроль саунд-чеков и выступлений в соответствии со 

сценарным планом 

менеджер 

оперативных служб 

1 чел координация работы охраны правопорядка, санитарно-

гигиенических условий, клининг 
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менеджер по 

логистике 

1 чел контроль завоза и вывоза оборудования в рамках проведения 

Мероприятия 

технический 

менеджер застройки 

1 чел контроль за возведением временных конструкций, 

соблюдение сроков монтажа и демонтажа 

координатор 

технических служб 

1 чел разработка графиков монтажа и демонтажа, связи со всеми 

техническими специалистами 

Итого: 9 специалистов 

4.3. Все лица, привлекаемые Исполнителем для оказания услуг по предмету договора и 

технического задания, которые по Законодательству Российской Федерации подлежат 

обязательному лицензированию или специальному образованию, должны иметь соответствующие 

лицензии и/или образование и подтверждающие документы; 

4.4. Все лица, привлекаемые Исполнителем для оказания услуг по предмету договора, должны 

соблюдать правила и нормы охраны труда и техники безопасности, санитарные требования, 

производственную и трудовую дисциплину, правила внутреннего трудового распорядка; 

  

5.  Организация технического и административно - организационного сопровождения 

Мероприятия: 

5.1. Исполнитель обязан организовать и провести Мероприятие в соответствии с концепцией, 

программой, сценарием и схемой размещения объектов; 

5.2.   Исполнитель выполняет централизованный: 

– контроль выполнения работ по доставке, погрузке (разгрузке), установке, настройке 

(наладке), обслуживанию оборудования, возведению временных конструкций на месте проведения 

Мероприятия, а также демонтажу и вывозу оборудования, мебели, временных конструкций после 

проведения Мероприятия; 

– подбор и предоставление специалистов, привлекаемых для организации и проведения 

Мероприятия (координатор проекта, технический директора, администраторы программы, 

монтажно – демонтажная группа, технические специалисты, звукорежиссер, видеорежиссер, 

режиссер программы, руководитель группы безопасности и другие необходимые для работ 

специалисты); 

5.3. Исполнитель контролирует: 

 – обеспечение Мероприятия демонстрационными конструкциями; 

– взаимодействие с охраной правопорядка до и во время проведения Мероприятия; 

–  санитарно – гигиенических условий для участников Мероприятия; 

– взаимодействие с бригадами скорой медицинской помощи, включающая сопровождение 

Мероприятия на специализированном транспорте, оснащенном всей необходимой медицинской 

аппаратурой и необходимым набором лекарственных средств; 

– соблюдение всех авторских и смежных прав (интеллектуальные права на результаты 

исполнительской деятельности, в том числе результаты исполнительской деятельности творческих 

коллективов, фонограммы) на исполняемые и создаваемые произведения литературы и искусства 

при оказании услуг по организации и проведению Мероприятия. При возникновении претензий со 

стороны третьих лиц к Заказчику в отношении нарушения авторских и смежных прав при оказании 

в рамках исполнения договора услуг по организации и проведению Мероприятия Исполнитель 

обязан урегулировать их своими силами или за свой счет; 

– сбор и вывоз мусора после проведения Мероприятия (погрузку, разгрузку, установку, 

транспортировку контейнеров). 

Исполнитель обеспечивает взаимодействие с артистами и привлеченными коллективами в 

части их участия в концертной части, перемещения по территории Мероприятия, размещения в 

помещениях до и после выступлений, организацию их питания (более 420 человек). 

5.4. Исполнитель курирует сторонних подрядчиков, привлекаемых Заказчиком, для реализации 

Мероприятия: координирует их на территории Мероприятия, проверяет объем и качество 

оказанных услуг. 
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5.5. Исполнитель курирует общую информационную кампанию по анонсированию проведения 

Мероприятия и взаимодействует со средствами массовой информации. При проведении 

Мероприятия со своей стороны назначает ответственное лицо, которое организовывает на 

территории Мероприятия пресс-центр и выстраивает работу СМИ на площадке. 

5.6. При необходимости закупки услуг и(или) оборудования для реализации Мероприятия , 

Исполнитель предоставляет Заказчику сформированное техническое задание с определенными 

техническими количественными и качественными характеристиками, для дальнейшего проведения 

закупочной процедуры. Заказчик участвует в закупке дополнительно потребностях, поступивших 

от Исполнителя, услуг и(или) оборудования только при наличии финансовой возможности. 

  

6.  Исполнитель не позднее 10 календарных дней до проведения Мероприятия предоставляет  

Заказчику контактный лиц привлекаемых специалистов, с разбивкой по профилю взаимодействия. 

 

7. Порядок сдачи-приёмки услуг 

Не позднее 10 календарных дней после срока оказания услуги Исполнитель направляет 

Заказчику отчет о результате оказания услуги, согласно п. 8 настоящего технического задания: 

комплект документов в бумажном и в электронном виде, подтверждающих исполнение оказанных 

услуг в соответствии с вышеуказанным техническим заданием, включая резюме (или иную 

персональную документацию) привлеченных специалистов. В течение 5 рабочих дней Заказчик 

проверяет документы и направляет Исполнителю подписанный акт сдачи-приёмки либо 

мотивированный отказ с перечнем замечаний. 

Исполнитель устраняет замечания в течение 2 рабочих дней и повторно направляет документы 

Заказчику. 

Окончательная приёмка услуг подтверждается подписанием акта сдачи-приёмки оказанных 

услуг. 

 

8. Требования к оформлению отчета: 

№ п.п. Оформление отчета 

1 В документальном (бумажном) и электронном виде. 

Название отчета: 

Отчет во исполнение договора № ___ от _______между _(название сторон) ______ оказания услуг (название 

услуги)____________ 

2 Содержание отчета: 

Отчет в печатном виде формируется согласно технического задания: 

по каждому пункту (разделу) ТЗ, указанного в договоре, должен быть отдельный описательный блок в отчете: 

текстом или с использованием фото, скрин-картинок (в цветном формате) Исполнитель транслирует результаты 

оказанной услуги в соответствии с Договором. 

Отчет должен быть с количественными показателями (не менее указанных в ТЗ). 

Рекомендуется вставлять фото и скрин- материалы в цветном формате, позволяющие идентифицировать / 

соотнести зафиксированную информацию к оказанным услугам. 

Ссылки на облачное хранилище: допустимы в отчете, но с обязательным наличием 3 - 4 скрин-копий (фото вставки) 

в данный отчет, которые отражают материал, находящийся по данной ссылке. 

В завершении описания каждого пункта (раздела) отчета фраза: 

Пункт (раздел) №______ тех задания Договора выполнен на _____ % 

Отчет в печатном виде, в объеме до 25 листов скрепляется степлером.   

Отчет в печатном виде, в объеме свыше  25 листов скрепляется брошюратором (пружиной для переплета). 

3 Требования к оформлению отчета: 

Формат А4, 

Шрифт: Times New Roman. Интервал: 1 - 1,3. 

Размер шрифта текста: 12-14. Размер шрифта таблицы: 10-12, 

Поля: право, верх, низ: 1 - 1,5 см, слева: 2,5 см. 

Нумерация страниц - обязательна: правый нижний угол. 
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9. Критерии оценки качества услуг 

Услуги считаются оказанными качественно, если: 

все обязательства выполнены в установленных объемах и сроках; 

отчетные документы соответствуют требованиям настоящего ТЗ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4 USB флеш-накопитель: 

Содержание материалов - USB флеш-накопитель: 

- отчет в формате .doc, 

- папки в соответствии с разделами/ пунктами (как в ТЗ договора) - с материалами по отчету.  

Например, в ТЗ договора есть 5 пунктов. Значит должно быть 5 папок с материалами по каждому пункту ТЗ. 

Исполнитель подписывает внешний корпус: № договора - год, наименование Контрагента. 
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Приложение № 2 

к исх. № 389  от 13.06.2026 г.  

 

Форма коммерческого предложения должна соответствовать оформлению:   

 
1. На официальном бланке организации  

2. Указать реквизиты: 

- полное наименование, 

- юридический адрес,  

- номер телефона,  эл. почты,  

- полные реквизиты, включая ИНН, КПП, ОГРН  

- ОКВЭД организации, соответствующий ОКПД2, указанному в техническом задании запроса.  

3. Цена указывается с учетом или без НДС (Обязательно!) 

4. Проект текста коммерческого предложения:  

 

Директору АНО «Фестивальная дирекция» 

А.М. Лахтик 

 

В ответ на запрос АНО «Фестивальная дирекция» № 389 от 13.06.2026 на получение информации 

о стоимости товара (услуги, работ):  

оказание услуги по организации и проведению праздничных мероприятий, 

 приуроченных к 80-летию образования Калининградской области (3–5 июля 2026 года) на 

территории стадиона «Ростех Арена» (чаша арены стадиона). 
(наименование товара, услуги, работ) 

наша организация предлагает оказать услугу на условиях запроса и технического задания по 

следующей цене, вкл. /без НДС:  

___________________________________________________________________________________ 

Цифры /  прописью 

 

№ Товары (работы, услуги) Кол-во:  

чел, усл.  

Цена, руб 

1 Продюсер 1 чел  

2. Режиссер-постановщик 1 чел  

3. Пиар-менеджер 1 чел  

4. Менеджер по взаимодействию с артистами 1 чел  

5 Менеджер сцены 1 чел  

6 Менеджер оперативных служб 1 чел  

7 Менеджер по логистике 1 чел  

8 Технический менеджер застройки 1 чел  

9 Координатор технических служб 1 чел  

10 Организация технического и административно - 

организационного сопровождения Мероприятия 

1 усл.   

11 Разработка/ актуализация концепции, программы и 

сценария мероприятия. 

1 усл.  

 Итого, с / без  НДС   

С  требованиями запроса и технического задания согласны. 

Стоимость оказания услуг включает в себя стоимость оказания услуг, накладные расходы, 

страхование (при необходимости), а также все предусмотренные действующим законодательством 

Российской Федерации налоги, сборы и другие обязательные платежи. 

 

Настоящее предложение действует по «_____» ________________ г. 

   

наименование должности 

полномоченного лица    ПЕЧАТЬ 

подпись ФИО подписанта 
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